
Factura Pequefio Contrihuyente

ELSA MARINA .  MORALES MORALES DE VASQUEZ
Nit Emisor: 45852618
ELSA MARINA MORALES MORALES  DE VASQUEZ

#+£££upEto9r#£t35oEt%,gE7A
L FUENTES  DEL VALLE  2. zona  5.

BgTbEr§TR;gce6PtoroFICINADECONTROLDEAREASDERESERVA
Direcci6n comprador: 7 AVENIDA 12-23 ZONA 9 EDIFICIO ETISA 6TO
NIVEL ALA NORTE

NUMERO  DE AUTORIZAC16N:
6CC6017F-F89642A3-90F6-1 C5882D25601

Serie:  6CC6017F  Ntlmero de DTE: 4170597027
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28rfeb-2026 09:08:25
Fecha y hora de certificaci6n: 02-fob-2026 09:08:25

Moneda: GTQ

EN:   EN=:r: Descripcion

ko:*;:esp±o=so=s=i:f,
Oficina de Confrol de Areas
de Reserva del Estndo del
Ministerio de Agriculturae

//
Ganaderia y Alinentacich.

Eginqics°=i?vt:rfuero2o26-
:o:-i;2;%r:%nd#o¥irte7

CANCELADO
erdito fiscal

P. Unitino con
IVA (Q)

7.500.00

Descuentos (Q)                 Otros
Desouentus(Q)

0.00                              0.00

Total (Q)                   hnpuestos

7]5oo.oo/tr

TOTALES :                                0.00                              0.00                      7,500.00

- NO genera aereeno a creairo nscat

Datos deL cerfficndor

Sunerintendencia de Administ[acion Tributaria  NIT: 16693949

Firma y Sello del responsable de la
verificaci6n de los Servicios Contratados

Ing.ftyowftyfihaan
qhaodEL

Contribuyendo juntos por Guatemala



INFORMEMENSUALDEACTIVIDADESREALIZADAS/
++

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-21   '      ,
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de /

RH-029-203-1-2026   /Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos   '
Nombres y apellidos de Ia persona Elsa Marina Morales Morales de Vasquez /contratista:
NIT de la persona contratista: 45852618   ''
Plazo de contrataci6n Del:  02/01/2026   D` Al: 30/06/2026 v4
Periodo de esteinforme: Del: 01/02/2026    /    / AI: 28/02/2026   r-.`

Monto a pagar:  siete mil quinientos quetzales ' Q.  7,5oo.oo    f`,`                                                             /exactos

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del'
Estado

.'

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  numero  2026-203-1-2-21,  suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESuLTADOS OBTENIDOS:

..#;RINDAR  APOY0  TECNIC0  PARA  LA  ORIENTAC16N  A  LOS  USUARIOS  QUE  SOLICITEN
lNFORMACION DE SECRETARIA.

•S.   ACTIVIDAD:   Apoy6   en   la   orientaci6n   a   los   usuarios   que   solicitaron   informaci6n   de
expedientes en#ecretaria.

•:.   RESULTADO:  Contar con  usuarios informados sobre el estado actual  de sus expedientes,
informaci6n sobre requisitos para los tramites y orientaci6n sobre procesos.

2./`/`BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA DIGITAC16N DE DATOS QUE LE SEAN REQUERID0 EN
SECRETARiA.

FEE,J

•:.    ACTIVIDAD: Apoy6 en la digitaci6n de datos de solicitudes de expedientes ingresadas, para
actualizarlaba;9generaldedatosdelasecretaria.

•:.   RESULTADO: Tener una base de datos general actualizada con datos digitalizados dentro

3./a
del plazo establecido.

RINDAR APOYO TECNICO PARA LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES A LOS DIFERENTES
DEPARTAMENTOS;UANDOCORRESPONDA.

a   ACTIVIDAD: Apoye en  la distribuci6n de expedientes a otros departamentos a cargo de la
Secretaria  con  providencias y  oficios  para  continuar con  su tramite  por medio del sistema
SIRO.

«S.RESULTADO:/Optimizaci6ndeltiempodeatenci6nencadaexpedienteenelsistemaSIRO

y  mejorar  la  comunicaci6n  interdepartamental,  por  medio  de  la  distribuci6n  eficiente  de
expedientes a otros departamentos.



/
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memoriales  ingresados  por  usuarios,  asi  mismo  en  la  asignaci6n  de  expedientes  para
elaboraci6n de resoluciones

.,

<.   RESULTADO:   Recopilaci6n  de  expedientes  de  manera  organizada  y  eficiente,   con  la
clasificaci6n correcta de la documentaci6n,  para su posterior registro, analisis y distribuci6n.

5.#:TRA: ACTIVIDAD5§ QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

<.   ACTIVIDAD: Apoye en  actualizar el  inventario de los expedientes ingresados a Secretaria
paraemitirreso#ci6n de los expedientes a cargo de Secretaria.

•:.    RESULTADO:  La actualizaci6n  del  inventario  de  los expedientes  ingresados  a  Secretaria
conforme el registro, orden y disponibilidad de la informaci6n.

&"dy-/ir
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Telefono: 55554179

Seorctli. .CORET-


